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CTGA Coordinacion

Servicio externalizado para el control de
requisitos legales de contratas y subcontratas

Como contratista se enfrenta a la laboriosa tarea de recopilar la
documentacion que debe requerir a las contratas: TC, Seguros,
Vigilancia de salud... para asegurar el cumplimiento de la normativa
legal vigente y asi evitar las responsabilidades derivadas.

CTGA Coordinacion es un servicio externalizado que le facilita el cumplimiento de la
normativa en materia Laboral, Tributaria y de Prevencién de Riesgos Laborales.

A través de una plataforma web podra gestionar y almacenar toda |Ia
documentacién que se genera con motivo de la subcontratacion de servicios
asegurando el cumplimiento de la legislacién vigente.

Nuestro sistema de gestion documental estd certificado segun la Norma
ISO 9001:2008.

CTGA Desarrollo y Gestién Documental

Av. Hispanidad, 92 bajo — 36203 Vigo (Espafia)

T: +34 902 907 360

F: +34 986 112 501 = - -

DESARROLLO Y GESTION DOCUMENTAL

comercial@grupoctga.com

WWW.grupoctga.com




Respuestas eficaces a
problemas complejos

Caracteristicas

e Gestor externo: encargado de las labores de recepcidn, validacion y archivo digital
de los documentos

e Gestion de documentos relacionados con: Empresa, Trabajadores; Vehiculos,
Maquinaria y Especificos

e Reclamacién de documentos a contratas y subcontratas

* Personal especializado respaldado por asesoria juridica.

e Archivo centralizado dotado de las medidas de seguridad adecuadas (LOPD nivel 1)

e Aplicacion web disponible desde cualquier lugar, 24 horas, los 365 dias del ano.

e Sistema de informacién en tiempo real

e Control de Presencia del Recurso Preventivo en las instalaciones de la Empresa
Principal

* Mensajeria interna para facilitar las comunicaciones

e Acceso y descarga a los documentos en formato electrénico

e Comunicaciones cifradas mediante certificado digital

¢ Informacion del grado de cumplimiento

e Vision personalizada: Empresa Principal y Contrata

e Control de plazos de vencimiento para los diferentes documentos

e Integracidn con nuestro Control de Accesos y posibilidad de sincronizacidon con
otros productos del mercado
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Respuestas eficaces a
problemas complejos

Ventajas

* Proteccion contra posibles riesgos derivados de la subcontratacion de servicios
O La Responsabilidad Subsidiaria por incumplimiento de la normativa legal
vigente nacional e internacional: pago de salarios, alta Seguridad Social, deudas
tributarias, etc.
0 Facilita Informacién vertical para la Direccién a tiempo real, permitiendo la
rapida toma de decisiones, corrigiendo o minimizando el impacto causado
O Sanciones con repercusion econdmica y en algunos casos penal protegiendo a
los miembros del Consejo de Administracion
0 Esuna herramienta que ayuda a la continuidad del negocio
e Externalizacién de la gestién
0 Reduccidon de costes: comunicaciones, espacio fisico, eliminaciéon del uso de
papel
O Libera de tareas administrativas al personal dedicado a las tareas de
coordinacion empresarial
0 Un control mds completo que aporta nuestro personal especializado
0 Coste variable en funcién de los recursos gestionados
e Plataforma web de colaboracion entre la Empresa Principal, la Oficina de Gestidon
Documental y la Empresa Auxiliar.
0 Informatizacién de procesos y automatizacion de comunicaciones via internet
0 Informacién actualizada a tiempo real
0 Almacenamiento y acceso a los documentos en formato electrénico

* Informacion para la Coordinacién Empresarial

O Trazabilidad de la cadena de subcontratacion
Informacidén del estado de la documentacion entregada por cada contrata
Evaluacién constante de los proveedores a tiempo real
Calificacion del proveedor en funcién del grado de cumplimiento
Consulta directa de los documentos digitalizados

O O O 0O O©

Facilita la toma de decisiones gracias a nuestro cuadro de mando para los

departamento involucrados permitiendo se centren se su actividad
e Posibilidad de generar sello identificativo sectorial u homologacidon que avale el
cumplimiento de todos los procedimientos y medicién de la misma
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Respuestas eficaces a
problemas complejos

Procedimiento

Documentacion: la empresa Contratista define los documentos que desea requerir
a las contratas y las condiciones que deben cumplir, tales como coberturas
extraordinarias en la pdliza de seguro de responsabilidad civil.

Procedimiento: La empresa Contratista comunica el inicio del servicio. La Oficina de
Gestion Documental CTGA, informa a la contrata de la documentacion requerida
por el Contratista. Una vez recibida se verifica, reclamando si fuese necesario la no
actualizada. El resultado de este proceso genera el permiso para el trabajador que
serd comunicado al sistema de control de accesos.
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LOPD: para asegurar el cumplimiento de la Ley de Proteccién de Datos y garantizar
una fiabilidad completa en el almacenamiento de la informacién documental, tanto
fisica como electrénica y su continua accesibilidad, la oficina dispone de un
sofisticado sistema de seguridad:

e Video vigilancia de los sistemas de almacenamiento de informacién
(monitorizacion).

e Auditorias de acceso y uso de los datos almacenados.

e Registro exhaustivo de incidencias.
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Respuestas eficaces a
problemas complejos

CTGA COORDINACION: es una aplicacién Web a la que tienen acceso todos los
implicados: Contratistas, Contratas y Oficina de Gestién, y que sirve de
infraestructura de colaboracién entre ellos.

CTGA Gestion Documental
Almacenamiento Electrénico
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Nivel de acceso: cada usuario accederda uUnicamente a la informacién que le
corresponde. Existen diferentes niveles de acceso para los usuarios de la empresa
Contratista, en funcién de su rol operativo.

Seguridad de las comunicaciones: CTGA cuenta con las mdaximas medidas de
seguridad para garantizar la confidencialidad de las comunicaciones utilizando el
protocolo SSL (Secure Socket Layer).

Notificaciones: La Oficina de Gestion Documental notificard a las Contratas de qué
informacién deben aportar.

Formato de recepcion de documentos: La documentacién recibida en cualquier
formato (correo electréonico, ordinario, fax, mensajeria...) es almacenada
electronicamente en nuestro servidores y puesta a disposicion del contratista.

Validacion de los documentos: se realiza en el momento de su recepcion, son
comprobados, registrados, digitalizados, clasificados, archivados y custodiados.
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Respuestas eficaces a
problemas complejos

Acceso a la documentacidn: desde este momento la documentacién esta disponible
en formato electrdnico a través de la web.

Informes: Contratista y Contratas podran obtener informes detallados del estado
actual de la documentacion.

Seguimiento: La Oficina de Gestion Documental, para mantener actualizada la
documentacion, se establece una comunicacion constante con las Contratas.

Comunicados: las empresas Contratista disponen de un apartado para el envio de
comunicados a las contratas.

Ayuda: Contratista y contratas disponen de un apartado desde el que podran
descargar informacion util: guias del usuario, documentos tipo...

Integracién con otras aplicaciones: CTGA COORDINACION se comunica con nuestro
Control de Accesos CTGA CONTROLAMOS, asignando los permisos de
correspondientes a los trabajadores. De igual forma nuestra experiencia en la
integracion de aplicaciones nos faculta para realizar interfaces de comunicacién con
otros productos del mercado.
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Respuestas eficaces a
problemas complejos

Normativa
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Estatuto de los trabajadores Real Decreto Legislativo 1/1995

Ley 31/1995, de Prevencidon de Riesgos Laborales

Real decreto 39/1997, de 17 de enero, por el que se aprueba el
reglamento de los servicios de prevencion.

Ley 54/2004, de 12 de diciembre, de reforma del marco normativo de la
prevencion de riesgos laborales:

Real Decreto Legislativo 5/2000, de 4 de agosto, por el que se aprueba el
texto refundido de la ley sobre infracciones y sanciones en el orden
social.

Real decreto 171/2004, de 30 de enero por el que se desarrolla el art. 24
de la ley 31/95 de prevencion de riesgos laborales, en materia de
coordinacion de actividades empresariales.

Ley Organica 15/1999 de Proteccion de Datos de Caracter Personal de
nivel alto, segun el Real Decreto 1720/2007:

Art. 42 Subcontratas de obras y Servicios. Estatuto de los Trabajadores.
Art. 42 Responsabilidad Empresarial del Real Decreto Legislativo 5/2000,
de 4 de agosto, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Infracciones y Sanciones en el Orden Social.

Art. 43 Responsables Subsidiarios de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria.

Contacte con nosotros para
ampliar informacion o solicitar
una demostracion sin compromiso

comercial@grupoctga.com

Www.grupoctga.com

902 907 360




